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แนวทางการขออนมุัติแผนงานโครงการ  
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ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 

กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข  
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ 
ฉบับปรับปรุงวันที่ 21 กันยายน 2566 

กระบวนการในการจัดท าแผนปฏิบัติการ  
 แผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ ของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ เป็นเครื่องมือที่ส าคัญ     
ในการน านโยบายไปสู่การปฏิบัติ  เพ่ือแก้ไขปัญหาสาธารณสุขที่เกิดขึ้นในระดับพ้ืนที่ ตลอดจนเป็นการน าแผนปฏิบัติ
ราชการระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2566 - พ.ศ. 2570) ของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์  ซึ่งได้จัดท าไว้แล้วแปลงสู่การ
ปฏิบัติให้บรรลุตามเป้าหมายที่วางไว้ 
 
ค าจ ากัดความ 

แผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ หมายถึง  แผนที่ใช้ขับเคลื่อนการบริหารจัดการและการด าเนินงาน
ของหน่วยงานในระยะ 1 ปี ให้สามารถด าเนินไปอย่างมีทิศทาง เป็นระบบ และแปลงสู่การปฏิบัติอย่างเป็นรูปธรรม    
มุ่งแก้ไขปัญหาสาธารณสุขในพื้นที่ได้ตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้อย่างชัดเจน  ภายใต้กระบวนการมีส่วนร่วมจาก
หน่วยงานภาคีเครือข่ายด้านสุขภาพ 

ด้านประสิทธิภาพของโครงการ (Project Efficiency) หมายถึง การใช้ทรัพยากรในการด าเนินการ เพ่ือให้
ผลงานส าเร็จบรรลุตามวัตถุประสงค์ และเป้าหมายที่ก าหนดไว้  โดยใช้ทรัพยากรให้น้อยที่สุด  หรือการประเมินผล      
ที่เกิดจากการเปรียบเทียบค่าใช้จ่ายโดยตรงต่อการสร้างผลงาน (ผลผลิต) 1 หน่วย โดยสังเกตจากปัจจัยน าเข้า (Input) 
กับผลผลิต (Output) ของโครงการโดยใช้ทรัพยากรน้อยที่สุด 
 ด้านประสิทธิผลของโครงการ (Project Effectiveness) หมายถึง การประเมินผลผลิต (Output) ที่ได้จาก
การด าเนินงานสอดคล้องกับเป้าหมายหรือวัตถุประสงค์ที่ต้องการหรือที่ก าหนดไว้หรือไม่ โดยเป็นผลจากการ
เปรียบเทียบระหว่างผลที่ไดจ้ากโครงการ กับเป้าหมายของโครงการที่ไดก้ าหนดไว้ 
 
การตรวจสอบแผนงาน/โครงการ 
บทบาทเจ้าหน้าทีง่านยุทธศาสตร์ฯ  

1. ตรวจสอบความถูกต้องแบบฟอร์มแผนงาน/โครงการ  
2. ตรวจสอบความเชื่อมโยง ของกิจกรรม โครงการกับ ยุทธศาสตร์ด้านสาธารณสุข นโยบายชาติ และ

แผนปฏิบัติราชการด้านสุขภาพ จังหวัดกาฬสินธุ์ 
3. ตรวจสอบประเมินโครงการให้เป็นไปตามพันธกิจ เป้าหมาย วัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้ สอดคล้องกับงบประมาณ/

แหล่งงบประมาณ 
4. ตรวจสอบเกี่ยวกับประสิทธิภาพ และประสิทธิผลของโครงการภายใต้หลักเกณฑ์การวัดผล หรือมาตรฐาน

ของงานที่ก าหนด เป็นการสอบทานการปฏิบัติงานหน่วยงานเพ่ือประเมินความมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และความ
ประหยัด รวมถึงการบริหารจัดการ การบริหารจัดการความเสี่ยง  

5. การติดตามผลการปฏิบัติงานของ แผนงานหรือโครงการต่าง ๆ เป็นระยะ ๆ อย่างต่อเนื่องและสม่ าเสมอ  
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บทบาทหน้าที่ เจ้าหน้าที่งานการเงินการบัญชี 
 1. ตรวจสอบความถูกต้องการการใช้จ่ายงบประมาณ ให้เป็นไปตามกฎ ระเบียบกระทรวงการคลังระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม    
พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 2. ตรวจสอบความถูกต้องการใช้จ่ายงบประมาณ ให้เป็นไปตามระเบียบฯ ของทางราชการ รวมถึงหลักเกณฑ์
ของหน่วยงานที่ก าหนดขึ้นเป็นการภายในด้วย  
 
การแปลงยุทธศาสตร์สู่การปฏิบัติ 
หน่วยงานในส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ จัดท าแผนปฏิบัติการรองรับยุทธศาสตร์ และงานประจ า ดังนี้  
1.1 ระดับกลุ่มงานในส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ มีขั้นตอนดังนี้ 

1) ชี้แจงกรอบงบประมาณและแนวทางการจัดท าแผนงาน/โครงการ 
2) ท าแผนปฏิบัติการรองรับยุทธศาสตร์ และงานประจ าในความรับผิดชอบของกลุ่มงาน 

  3) หากกลุ่มงานได้รับสนับสนุนงบประมาณจากส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข หรืออ่ืน ๆ      
ให้จัดท าโครงการรองรับ (ตามแบบฟอร์มโครงการ สสจ.กาฬสินธุ์)  โดยแนบหนังสือแจ้งโอนงบประมาณ  และบันทึก
จัดสรรงบประมาณของ สสจ.กาฬสินธุ์  
1.2 ระดับโรงพยาบาลทั่วไป โรงพยาบาลชุมชน ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพประจ าต าบล  
      มีขั้นตอนดังนี ้

        1) โรงพยาบาลทั่วไป โรงพยาบาลชุมชน จัดท าแผนรับ-จ่ายเงินบ ารุงแบบสมดุล เสนอนายแพทย์
สาธารณสุขจังหวัด โดยเสนอผ่านงานการเงิน กลุ่มงานบริหารทั่วไป อนุมัติให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2566 

         2) โรงพยาบาลส่งเสริมสขุภาพประจ าต าบล จัดท าแผนรบั-จ่ายเงินบ ารุง แบบสมดุล อนมุัติให้แล้ว
เสร็จภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2566 และแผนงานสร้างเสริมสุขภาพ เสนอนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด อนุมัติให้แล้ว
เสร็จภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2566 โดยเสนอผ่านกลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข 

        3) ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ จัดท าแผนรับ -จ่ายเงินบ ารุง แบบสมดุล แผนงบด าเนินงาน อนุมัติให้
แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2566 และแผนปฏิบัติงานเชิงรุก เสนอนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด อนุมัติให้แล้ว
เสร็จภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2566 โดยเสนอผ่านกลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข 

        4) ระดับ คปสอ. จัดท าแผนปฏิบัติการ คปสอ. มีข้ันตอนดังนี้ 
                    1) จัดท าแผนปฏิบัติราชการการ คปสอ.                     

2) ประชุมน าเสนอ วิพากษ์และเสนอแนะแผนปฏิบัติการ คปสอ.  
                    3) คปสอ.ปรับแผนปฏิบัติราชการ คปสอ. ตามที่ได้รับการเสนอแนะเสนออนุมัติให้แล้ว

เสร็จภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2566 
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การจัดท าแผนรายรับ-รายจ่ายเงินบ ารุง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 
 
1. โรงพยาบาลทั่วไป/โรงพยาบาลชุมชน 

จัดท าแผนรายรับ-รายจ่ายเงินบ ารุง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  เสนอผ่านงานการเงินการบัญชี  
กลุ่มงานบริหารทั่วไป เพ่ือลงนามอนุมัติภายในวันที่ 31 ตุลาคม  2566 

 
2. ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ  

จัดท าแผนรายรับ-รายจ่ายเงินบ ารุง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ให้สอดคล้องกับแผนปฏิบัติการ
ประจ าปี แผนจัดซื้อจัดจ้าง และแผนพัฒนาบุคลากร และเหมาะสมกับสถานะทางการเงิน เสนอผ่านกลุ่มงานพัฒนา
ยุทธศาสตร์สาธารณสุข  

2.1 ในรูปแบบ Excel File อิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ที่ Id Line:bamee140175  E-mail  
      :namthip975.sk@gmail.com  ส าหรับตรวจสอบเบื้องต้น ภายในวันที่ 15 ตลุาคม พ.ศ.2566 
2.2 เมื่อตรวจสอบเบื้องต้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดจะส่งคืนไฟล์ที่ต้องปรับ 

                       แก้ไข แก่ ผู้รับผิดชอบในหน่วยงาน  
2.3 ส่งเอกสาร พร้อมหนังสือน าส่ง เพ่ือรวบรวมเสนอนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์พิจารณา 
     อนุมัติลงนาม ทั้งนี้ ในหน้าอนุมัติโครงการ ให้มีลายมือชื่อตรวจสอบ โดยผู้รับผิดชอบงานการเงิน  
     ระดับ สสอ. (ระบุ ชื่อ- สกุล ต าแหน่ง มุมล่างซ้าย) ภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2566  
 

3. โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลในสังกัด  
3.1 ให้ด าเนินการบันทึกข้อมูลตามโปรแกรมแผนรับ-แผนจ่าย เงินบ ารุง หน้าเว็บไซด์ส านักงานงาน

สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ และตรวจสอบโดยผู้รับผิดชอบงานการเงิน ระดับ สสอ. ให้แล้วเสร็จภายใน
วันที่ 15 ตุลาคม พ.ศ.2566  

3.2 เมื่อตรวจสอบเบื้องต้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดส่งคืนไฟล์ที่ต้องปรับแก้ไข       
แก่ ผู้รับผิดชอบในระดับ สสอ.  

3.3 ส่งเอกสารพร้อมหนังสือน าส่ง เพ่ือรวบรวมเสนอนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์พิจารณาอนุมัติลง
นาม ทั้งนี้ ในหน้าอนุมัติโครงการ ให้มีลายมือชื่อตรวจสอบ โดยผู้รับผิดชอบงานการเงิน ระดับ สสอ. 
(ระบุ ชื่อ- สกุล ต าแหน่ง มุมล่างซ้าย) ภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2566 ทั้งนี้ สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์ม
เพ่ิมเติม ได้ที่เว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ http://kalasin.moph.go.th หัวข้อข่าว 
“การเงินและการบัญชี”  
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แนวทางปฏิบัติในการจัดท าโครงการเพื่อเสนอขออนุมตัิ และขั้นตอนการตรวจสอบโครงการ 

ของหน่วยงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ ประจ าปีงบประมาณ 2567 
 
 
ระดับกลุ่มงาน ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ 

1. จัดท าแผนงานโครงการ  ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด โดยมีบันทึกข้อความหรือหนังสือน าส่ง เป็นลายลักษณ์
อักษร จ านวน 1 ชุด  

 

2. ขั้นตอนการพิจารณากลั่นกรอง ดังนี้  
2.1 กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข ตรวจสอบโครงการฯ ตามบทบาทหน้าที่ที่ก าหนด                

โดยมีรายละเอียดการ ตรวจสอบ ดังนี้ 
1) ตรวจสอบวัตถุประสงค์ โครงการ ความสอดคล้องของโครงการกับเป้าประสงค์และยุทธศาสตร์ของ

หน่วยงาน ผลที่คาดว่าจะได้รับ ความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ และมีการประเมิน ความสอดคล้องของโครงการ      
โดยผู้รับผิดชอบแผนงาน/โครงการ ลงนามก ากับโดย หัวหน้ากลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข  

2) ตรวจสอบแหล่งงบประมาณ ความเสี่ยงที่จะเกิดขึ้น ในเชิงของปริมาณงาน และห้วงเวลา                
ทีด่ าเนินงานตามโครงการฯ การด าเนินการได้ทันตามกรอบเวลาที่ก าหนด  

3) กรณีตรวจสอบแล้ว ไม่เข้าหลักเกณฑ์ จะด าเนินการส่งคืนผู้รับผิดชอบโครงการ เพ่ือด าเนินการ 
แก้ไข ปรับปรุง กรณีตรวจสอบแล้ว เข้าหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก าหนด หัวหน้ากลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์ ลงนาม 
ผู้ตรวจสอบ และส่งโครงการ ไปยังงานการเงิน กลุ่มงานบริหารทั่วไป  

2.2 งานการเงินการบัญชี กลุ่มงานบริหารทั่วไป  
1) ตรวจสอบความถูกต้องการใช้จ่ายงบประมาณ ให้เป็นไปตามระเบียบฯ ของทางราชการ รวมถึง

หลักเกณฑ์ของหน่วยงานที่ก าหนดขึ้นเป็นการภายในด้วย 
2) กรณีตรวจสอบแล้ว ไม่ถูกต้องตามระเบียบฯ จะด าเนินการส่งคืนผู้รับผิดชอบโครงการ          

เพ่ือด าเนินการ แก้ไข ปรับปรุง กรณีตรวจสอบแล้ว ถูกต้องตามระเบียบฯ หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป ลงนามผู้ตรวจสอบ 
2.3 เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ  

ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ ได้แก ่นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด  
ผู้ลงนามเห็นชอบโครงการ โดย รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ที่ดูแลก ากับ 
ผู้เสนอโครงการ โดย หัวหน้ากลุ่มงานส านักงานสาธารณสุขจังหวัด  
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ระดับ คปสอ.  
การจัดท าโครงการส าหรับขับเคลื่อนแผนงาน/โครงการระดับ คปสอ. เพ่ือสนองตอบยุทธศาสตร์จังหวัด ทั้งนี้ 
 1. จัดท าแผนงานโครงการ  ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด (ตัวอักษร TH Sarabun ขนาด 16 ตัวเลขอารบิก) 

สาธารณสุขอ าเภอ     เป็นผู้เสนอโครงการ (1) 
ผู้อ านวยการโรงพยาบาล   เป็นผูเ้สนอโครงการ (2)  
รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ ์ เป็นผู้เห็นชอบ  
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด   เป็นผู้อนุมัติ   

2. จัดท าบัญชีสรุปแผนงาน/โครงการ ระดับ คปสอ.  
3. จัดท าหนังสือขออนุมัติโครงการ  
 
ขั้นตอนการเสนอแผน ระดับ คปสอ.     
1. งานแผน/ยุทธศาสตร์หน่วยงาน เป็นผู้ตรวจสอบ และเซ็นชื่อก ากับแผนงาน/โครงการ ทกุแผ่น 
 

โดยตรวจสอบข้อมูลดังนี้ 1) ความถูกต้องแบบฟอร์มแผนงาน/โครงการ 2) ตรวจสอบความเชื่อมโยงของ
กิจกรรม โครงการ ยุทธศาสตร์ด้านสาธารณสุข นโยบายชาต ิ3) ตรวจสอบประเมินโครงการให้เปน็ไปตามพันธกิจ 
เป้าหมาย วัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้ สอดคล้องกับงบประมาณ/แหล่งงบประมาณ 

2) งานการเงิน รพ.  หัวหน้างานบริหาร  เป็นผู้ตรวจสอบ และเซ็นชื่อก ากับแผนงาน/โครงการ ทุกแผ่น  
 โดยตรวจสอบความถูกต้องการใช้จ่ายงบประมาณ ให้เป็นไปตามระเบียบฯ ของทางราชการ รวมถึง

หลักเกณฑ์ของหน่วยงานที่ก าหนดขึ้นเป็นการภายในด้วย 
3) จัดท าหนังสือขออนุมัติแผนงานโครงการเสนอมายังส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ ผ่านกลุ่ม

งานพัฒนายุทธศาสตร์ฯ เพ่ือตรวจสอบกรอบงบประมาณ ความสอดคล้องและสนองตอบยุทธศาสตร์ และงาน
การเงิน กลุ่มงานบริหารทั่วไป เพ่ือตรวจสอบระเบียบการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 4) หากตรวจสอบแล้ว มีแก้ไข  จะด าเนินการส่งคืนผู้รับผิดชอบโครงการ เพ่ือด าเนินการแก้ไข โดย
โทรศัพท์แจ้งกลับหน่วยงานพ้ืนที่ทราบ  (บันทึก วัน/เดือน/ปี เวลา ผู้แจ้ง/ผู้รับแจ้ง)  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
แผนงาน/โครงการแก้ไข ส่งกลับ สสจ.กาฬสินธุ์  ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่แจ้งกลับ  หากเกินก าหนดขอให้จัด     
ท าหนังสือขออนุมัติโครงการฉบับใหม่ 
 5) หากตรวจสอบแล้ว ไม่มีแก้ไข  เสนอ รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ที่ก ากับดูแล      
เป็นผู้เห็นชอบ และนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดเป็นผู้อนุมัติ 
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ระดับโรงพยาบาล   
การจัดท าโครงการส าหรับขับเคลื่อนแผนงาน/โครงการโรงพยาบาลเพ่ือสนองตอบภารกิจหน่วยงาน  ทั้งนี้ให้
โรงพยาบาลจัดท าและรวบรวมโครงการให้ครบทุกโครงการ  จึงเสนอไปยังส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ เพ่ือ
พิจารณาอนุมัต ิ  

1. จัดท าแผนงานโครงการ  ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด (ตัวอักษร TH Sarabun ขนาด 16 ตัวเลขอารบิก)  
ผู้อ านวยการโรงพยาบาล   เป็นผูเ้สนอโครงการ   
รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ ์ เป็นผู้เห็นชอบ  
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด   เป็นผู้อนุมัติ   

2. จัดท าบัญชีสรุปแผนงาน/โครงการ (โดยระบุ *หมายเหตุ ผู้อนุมัติโครงการ (ผู้อ านวยการโรงพยาบาล/
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด เป็นผู้อนุมัติ)   

3. จัดท าหนังสือขออนุมัติโครงการ  
ขั้นตอนการเสนอแผน ระดับ รพ.    
1) งานแผน/ยุทธศาสตร์ รพ. เป็นผู้ตรวจสอบ และเซ็นชื่อก ากับแผนงาน/โครงการ ทุกแผ่น  
โดยตรวจสอบข้อมูลดังนี้ 1) ความถูกต้องแบบฟอร์มแผนงาน/โครงการ 2) ตรวจสอบความเชื่อมโยงของ

กิจกรรม โครงการ ยุทธศาสตร์ด้านสาธารณสุข นโยบายชาต ิ3) ตรวจสอบประเมินโครงการให้เปน็ไปตามพันธกิจ 
เป้าหมาย วัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้ สอดคล้องกับงบประมาณ/แหล่งงบประมาณ 

2) งานการเงิน รพ.  หัวหน้างานบริหาร รพ.  เป็นผู้ตรวจสอบ และเซ็นชื่อก ากับแผนงาน/โครงการ ทุกแผ่น  
 โดยตรวจสอบความถูกต้องการใช้จ่ายงบประมาณ ให้เป็นไปตามระเบียบฯ ของทางราชการ รวมถึง

หลักเกณฑ์ของหน่วยงานที่ก าหนดขึ้นเป็นการภายในด้วย 
3) จัดท าหนังสือขออนุมัติแผนงานโครงการเสนอมายังส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ ผ่านกลุ่ม

งานพัฒนายุทธศาสตร์ฯ เพ่ือตรวจสอบกรอบงบประมาณ ความสอดคล้องและสนองตอบยุทธศาสตร์ และงาน
การเงิน กลุ่มงานบริหารทั่วไป เพ่ือตรวจสอบระเบียบการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 4) หากตรวจสอบแล้ว มีแก้ไข  จะด าเนินการส่งคืนผู้รับผิดชอบโครงการ เพ่ือด าเนินการแก้ไข โดย
โทรศัพท์แจ้งกลับหน่วยงานพ้ืนที่ทราบ  (บันทึก วัน/เดือน/ปี เวลา ผู้แจ้ง/ผู้รับแจ้ง)  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
แผนงาน/โครงการแก้ไข ส่งกลับ สสจ.กาฬสินธุ์  ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่แจ้งกลับ  หากเกินก าหนดขอให้จัด     
ท าหนังสือขออนุมัติโครงการฉบับใหม่ 
 5) หากตรวจสอบแล้ว ไม่มีแก้ไข  เสนอ รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ที่ก ากับดูแล      
เป็นผู้เห็นชอบ และนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดเป็นผู้อนุมัติ 

*หมายเหตุ  
1 .โครงการที่แนบเสนอ นพ.สสจ. อนุมัติ  ประกอบด้วย 1.บัญชีสรุปแผนงาน/โครงการ  
(โดยระบุ *หมายเหตุ ผู้อนุมัติโครงการ (ผู้อ านวยการโรงพยาบาล/นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด               

เป็นผู้อนุมัติ)  พร้อมแนบเสนอเฉพาะโครงการที่ นพ.สสจ. เป็นผู้อนุมัติ)  เพ่ือเสนอให้นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด
กาฬสินธุ์ อนุมัติให้แล้วเสร็จ ภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2566  

2. โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ/อบรม/จัดงานมหกรรม/ประกวดแข่งขัน/รณรงค์) แผนงานโครงการ
จ้างเหมาบริการ จัดซื้อจัดจ้าง ไม่เกินวงเงินมอบอ านาจ นายแพทย์สาธารณสุข เป็นผู้อนุมัติ โครงการอ่ืน ๆ    
ให้ ผู้อ านวยการโรงพยาบาลอนุมัติ 

3. การขออนุมัติ แผนจ้างเหมาบริการ แผนจัดซื้อ จัดจ้างของโรงพยาบาล (ภายใต้วงเงินมอบอ านาจ) 
เสนอ ผู้อ านวยการโรงพยาบาลเป็นผู้อนุมัติ ยกเว้น แผนการจัดซื้อยา และ เวชภัณฑ์มิใช่ยา ให้ เสนอ
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ เป็นผู้อนุมัติ 
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ระดับโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล  
 

1. แผนรับจ่าย-เงินบ ารุง รพ.สต. 
 รพ.สต. จัดท าแผนรับ-จา่ยเงินบ ารุงในระบบ  ผ่าน สสอ./สสจ. ตรวจสอบ เมื่อผ่านการพิจารณาตรวจสอบใน
ระบบแล้ว  ให้ปรนิซเ์อกสารเสนอลงนาม ให้แล้วเสร็จภายในวนัที่ 31 ตุลาคม 2566 
  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลส่งเสรมิสุขภาพต าบล เป็นผู้เสนอโครงการ 
  สาธารณสุขอ าเภอ     เป็นผู้เห็นชอบ (1) 
  รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวดักาฬสินธุ์  เป็นผู้เห็นชอบ (2) 
  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ เป็นผู้อนุมัติ 
 

2. การจัดท าโครงการส าหรับขับเคลื่อนแผนงาน/โครงการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลเพ่ือสนองตอบ
ภารกิจหน่วยงาน ทั้งนี้ให้ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอจัดท าและรวบรวมโครงการให้ครบทุกโครงการ จึงเสนอไปยัง
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  

1. จัดท าแผนงานโครงการ  ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด (ตัวอักษร TH Sarabun ขนาด 16 ตัวเลขอารบิก)   
ผอ.รพ.สต.    เป็นผูเ้สนอโครงการ   
สาธารณสุขอ าเภอ    เป็นผู้เห็นชอบ (1)  
รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ ์ เป็นผู้เห็นชอบ (2) 
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด   เป็นผู้อนุมัติ   

 
2. จัดท าบัญชีสรุปแผนงาน/โครงการ (โดยระบุ *หมายเหตุ ผู้อนุมัติโครงการ (สาธารณสุขอ าเภอ/นายแพทย์

สาธารณสุขจังหวัด เป็นผู้อนุมัติ)   
3. จัดท าหนังสือขออนุมัติโครงการ  
 
ขั้นตอนการเสนอแผน ระดับ รพ.สต    
1. งานแผน/ยุทธศาสตร์ สสอ. เป็นผู้ตรวจสอบ และเซ็นชื่อก ากับแผนงาน/โครงการ ทุกแผ่น 
 

โดยตรวจสอบข้อมูลดังนี้ 1) ความถูกต้องแบบฟอร์มแผนงาน/โครงการ 2) ตรวจสอบความเชื่อมโยงของ
กิจกรรม โครงการ ยุทธศาสตร์ด้านสาธารณสุข นโยบายชาต ิ3) ตรวจสอบประเมินโครงการให้เปน็ไปตามพันธกิจ 
เป้าหมาย วัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้ สอดคล้องกับงบประมาณ/แหล่งงบประมาณ 

2) งานการเงิน สสอ. เป็นผู้ตรวจสอบ และเซ็นชื่อก ากับแผนงาน/โครงการ ทุกแผ่น  
 โดยตรวจสอบความถูกต้องการใช้จ่ายงบประมาณ ให้เป็นไปตามระเบียบฯ ของทางราชการ รวมถึง

หลักเกณฑ์ของหน่วยงานที่ก าหนดขึ้นเป็นการภายในด้วย 
3) จัดท าหนังสือขออนุมัติแผนงานโครงการเสนอมายังส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ ผ่านกลุ่ม

งานพัฒนายุทธศาสตร์ฯ เพ่ือตรวจสอบกรอบงบประมาณ ความสอดคล้องและสนองตอบยุทธศาสตร์ และงาน
การเงิน กลุ่มงานบริหารทั่วไป เพ่ือตรวจสอบระเบียบการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 4) หากตรวจสอบแล้ว มีแก้ไข  จะด าเนินการส่งคืนผู้รับผิดชอบโครงการ เพ่ือด าเนินการแก้ไข         
โดยโทรศัพท์แจ้งกลับหน่วยงานพื้นที่ทราบ  (บันทึก วัน/เดือน/ปี เวลา ผู้แจ้ง/ผู้รับแจ้ง)  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
แผนงาน/โครงการแก้ไข ส่งกลับ สสจ.กาฬสินธุ์  ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่แจ้งกลับ  หากเกินก าหนดขอให้จัด     
ท าหนังสือขออนุมัติโครงการฉบับใหม่ 
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 5) หากตรวจสอบแล้ว ไม่มีแก้ไข  เสนอ รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ที่ก ากับดูแล       
เป็นผู้เห็นชอบ และนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดเป็นผู้อนุมัติ 

*หมายเหตุ  
1 .โครงการที่แนบเสนอ นพ.สสจ. อนุมัติ  ประกอบด้วย 1.บัญชีสรุปแผนงาน/โครงการ ระดับ รพ.สต.  
   (โดยระบุ * หมายเหตุ ผู้อนุมัติโครงการ (สสอ./นพ.สสจ. เป็นผู้อนุมัติ) พร้อมแนบเสนอเฉพาะโครงการ     

ที่ นพ.สสจ. เป็นผู้อนุมัติ)  เพ่ือเสนอให้นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ อนุมัติให้แล้วเสร็จ ภายในวันที่ 31 
ตุลาคม 2566  

2. โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ/อบรม/จัดงานมหกรรม/ประกวดแข่งขัน/รณรงค์)  นายแพทย์
สาธารณสุข เป็นผู้อนุมัติ โครงการอื่น ๆ ให้สาธารณสุขอ าเภอเป็นผู้อนุมัติ 
   
ระดับส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ     
            1.  แผนรับจ่ายเงินบ ารุง สสอ.   ด าเนินการให้เสร็จส้ิน ภายใน 31 ตุลาคม 2566 

2. งบด าเนินการของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ  
                             2.1 งบด าเนินงานตามภารกิจพื้นฐานของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ ประกอบด้วย ค่าใช้จ่าย
การเดินทางไปราชการ /การประชุม /อบรม ค่าตอบแทนนอกเวลาราชการ  ค่าซ่อมบ ารุงครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง    
ค่าซ่อมบ ารุงครุภัณฑ์อื่น ค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น ค่าถ่ายเอกสาร/ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร/ค่าวัสดุส านักงาน ค่าวัสดุ
คอมพิวเตอร์ ค่าวัสดุงานบ้าน/งานครัว ตามแบบฟอร์มท่ีส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ก าหนดเท่านั้น                          
     2.2 งบขับเคล่ือนการสร้างเสริมสุขภาพป้องกันและควบคุมโรคในพื้นที่ 
                          (จัดท าโครงการจ านวน 1 ชุด ตัวอักษร TH Sarabun ตัวเลขอารบิก) จัดท าแผนเสนอโดยสาธารณสุขอ าเภอ  

1. จัดท าแผนงานโครงการ  ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด (ตัวอักษร TH Sarabun ขนาด 16 ตัวเลขอารบิก)   
สาธารณสุขอ าเภอ     เป็นผู้เสนอโครงการ 
ผู้อ านวยการโรงพยาบาล   เป็นผู้เห็นชอบ  (1)  
รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ ์ เป็นผู้เห็นชอบ (2)   
และนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด   เป็นผู้อนุมัติ   

2. จัดท าหนังสือขออนุมัติโครงการ  
หมายเหตุ 2.1 + 2.2 เมื่อโครงการอนุมัติแล้ว ให้ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอด าเนินการขอจ่ายขาดจาก

โรงพยาบาลแม่ข่ายให้เป็นเป็นไปตามระเบียบ 
ขั้นตอนการเสนอแผน ระดับ สสอ.    
1. งานแผน/ยุทธศาสตร์ สสอ. เป็นผู้ตรวจสอบ และเซ็นชื่อก ากับแผนงาน/โครงการ ทุกแผ่น 
 

โดยตรวจสอบข้อมูลดังนี้ 1) ความถูกต้องแบบฟอร์มแผนงาน/โครงการ 2) ตรวจสอบความเชื่อมโยงของ
กิจกรรม โครงการ ยุทธศาสตร์ด้านสาธารณสุข นโยบายชาต ิ3) ตรวจสอบประเมินโครงการให้เปน็ไปตามพันธกิจ 
เป้าหมาย วัตถุประสงค์ท่ีตั้งไว้ สอดคล้องกับงบประมาณ/แหล่งงบประมาณ 

2) งานการเงิน สสอ. เป็นผู้ตรวจสอบ และเซ็นชื่อก ากับแผนงาน/โครงการ ทุกแผ่น  
 โดยตรวจสอบความถูกต้องการใช้จ่ายงบประมาณ ให้เป็นไปตามระเบียบฯ ของทางราชการ รวมถึง

หลักเกณฑ์ของหน่วยงานที่ก าหนดขึ้นเป็นการภายในด้วย 
3) จัดท าหนังสือขออนุมัติแผนงานโครงการเสนอมายังส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ ผ่านกลุ่ม

งานพัฒนายุทธศาสตร์ฯ เพ่ือตรวจสอบกรอบงบประมาณ ความสอดคล้องและสนองตอบยุทธศาสตร์ และงาน
การเงิน กลุ่มงานบริหารทั่วไป เพ่ือตรวจสอบระเบียบการเบิกจ่ายงบประมาณ 
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 4) หากตรวจสอบแล้ว มีแก้ไข  จะด าเนินการส่งคืนผู้รับผิดชอบโครงการ เพ่ือด าเนินการแก้ไข         
โดยโทรศัพท์แจ้งกลับหน่วยงานพื้นที่ทราบ  (บันทึก วัน/เดือน/ปี เวลา ผู้แจ้ง/ผู้รับแจ้ง)  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
แผนงาน/โครงการแก้ไข ส่งกลับ สสจ.กาฬสินธุ์  ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่แจ้งกลับ  หากเกินก าหนดขอให้จัด     
ท าหนังสือขออนุมัติโครงการฉบับใหม่ 
 5) หากตรวจสอบแล้ว ไม่มีแก้ไข  เสนอ รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ที่ก ากับดูแล     
เป็นผู้เห็นชอบ และนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดเป็นผู้อนุมัติ 
     

แหล่งงบประมาณ 
แหล่งงบประมาณที่หน่วยงานสามารถขอรับการสนับสนุน มีดังนี้ 

1. เงินงบประมาณ   
2. งบอุดหนุน 
3. เงินบ ารุง (หน่วยงาน) 
4. งบอ่ืน ๆ 

5. ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติโครงการ 
5.1 ในระดับส านักงานสาธารณสุขจังหวัด  
   5.1.1 กรณีงบประมาณส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข หรือเงินงบประมาณอ่ืนๆ ที่รับผิดชอบ         

โดยระดับกลุ่มงานในส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์  
 ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ ได้แก ่นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด  
 ผู้ลงนามเห็นชอบโครงการ โดย รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ ที่ได้รับมอบหมาย 
 ผู้เสนอโครงการ โดย หัวหน้ากลุ่มงานส านักงานสาธารณสุขจังหวัด  
5.2 ในระดับโรงพยาบาล 
     5.2.1 จัดท าแผนรับ-จ่ายเงินบ ารุง แบบสมดุล ให้แล้วเสร็จภายใน 31 ตุลาคม 2566  
     5.2.2 ขออนุมัติแผนงาน/ โครงการ ทุกโครงการโดยจัดท าบัญชีโครงการเสนอนายแพทย์สาธารณสุข

จังหวัดกาฬสินธุ์ เป็นผู้อนุมัติ (รายละเอียดตามอกสารแนบท้าย) 
     5.2.3 การอนุมัติแผนงาน/โครงการ การประชุมราชการ/ประชุมชี้แจงทั่วไป เสนอ ผู้อ านวยการ

โรงพยาบาลเป็นผู้อนุมัติ  
          5.2.4 การอนุมัติแผนงาน/โครงการ การฝึกอบรม การจัดงานตามค าสั่ง ค าสั่งจังหวัดกาฬสินธุ์                
ที่ 11888/2565 ลงวันที่ 14 ธันวาคม 2565 เรื่องการมอบอ านาจของผู้ว่าราชการจังหวัดกาฬสินธุ์ให้รองผู้ว่าราชการ
จังหวัดกาฬสินธุ์ ปลัดจังหวัดกาฬสินธุ์  หัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัดกาฬสินธุ์  หัวหน้าหน่วยงาน นายอ าเภอและ
หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ ปฏิบัติราชการแทน ในภาคผนวก  ง – 2 ข้อ 1.13 
การอนุมัติโครงการหรือหลักสูตรการฝึกอบรมที่ส่วนราชการเป็นผู้จัด หรือร่วมจัดกับหน่วยงานอ่ืน และการพิจารณา
อนุมัติในการจัดงานตามแผนงานโครงการตามภารกิจปกติ หรือตามนโยบายของทางราชการ และการอนุมัติการ
เบิกจ่าย ค่าใช้จ่ายเท่าที่จ่ายจริงตามความจ าเป็นเหมาะสม และประหยัดรวมถึงการลงนามในหนังสือแจ้งการอนุมัติ
โครงการให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุดที่ กค0406.4/ว 96ลว.16 ก.ย 53  และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.2549 ) 

     5.2.5 การขออนุมัติ แผนการจัดซื้อ จัดจ้างของโรงพยาบาล  (ภายใต้วงเงินมอบอ านาจ) เสนอ 
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลเป็นผู้อนุมัติ    
ยกเว้น แผนการจัดซื้อยา และ เวชภัณฑ์มิใช่ยา ให้ เสนอนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ เป็นผู้อนุมัติ 
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  5.3 ในระดับ คปสอ.  
  ผู้เสนอโครงการ ประกอบด้วย ผู้อ านวยการโรงพยาบาลและสาธารณสุขอ าเภอ ผู้ลงนามเห็นชอบ
โครงการ ได้แก่ รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดฯที่ได้รับมอบหมาย ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ นายแพทย์สาธารณสุข
จังหวัดกาฬสินธุ์  
  5.4 ระดับส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ  
  ประกอบด้วย แผนรับ – จ่ายเงินบ ารุง แผนงบด าเนินการ และแผนเชิงรุก  ผู้เสนอแผนงาน
โครงการ สาธารณสุขอ าเภอ ผู้ลงนามเห็นชอบโครงการ ได้แก่ รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดฯ ที่ได้รับ
มอบหมาย เสนอ นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ เป็นผู้อนุมัติ    
  5.5 ระดับโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพระดับต าบล  
  5.5.1 จัดท าแผนรับ - จ่ายเงินบ ารุง  แบบสมดุล เสนอนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดเป็นผู้อนุมัติ 
โดยให้ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ รวบรวม ส่ง ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์  ภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2566 
  5.5.2 ขออนุมัติแผนงาน/ โครงการ ทุกโครงการโดยจัดท าบัญชีโครงการเสนอนายแพทย์สาธารณสุข
จังหวัดกาฬสินธุ์ เป็นผู้อนุมัติ (รายละเอียดตามอกสารแนบท้าย)  
  5.5.3 การด าเนินการจัดประชุมตามแผน /การขออนุมัติประชุม /ขออนุมัติเบิกจ่าย เสนอ 
สาธารณสุขอ าเภอ เป็นผู้อนุมัติ (ภายใต้วงเงินมอบอ านาจตามค าสั่งกระทรวงสาธารณสุขที่ 2993/2563  
ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2563) 
  5.5.4 โครงการฝึกอบรม/ประชุมเชิงปฏิบัติการ/การจัดงาน/การประกวดแข่งขัน/รณรงค์ เสนอ
นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดเป็นผู้อนุมัติ 
   6. การเบิกจ่ายงบประมาณ  
 หน่วยงานระดับส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ และส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ  
 6.1 การเบิกจ่าย ให้ส่งหลักฐานการเบิกจ่าย  
  - ครึ่งปีแรกภายใน 30 เมษายน 2567 
  - ครึ่งปีหลังภายใน 15 สิงหาคม 2567  
 6.2 กรณี ส่งเอกสารเบิกจ่ายไม่ทันตามเวลาที่ก าหนด ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ จะด าเนินการ  
ตัดงบประมาณ จัดสรรเข้างบกลาง ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์  
โครงการที่ผ่านการอนุมัติ กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข บันทึกโครงการในบัญชีควบคุมโครงการฯ โดยหาก   
มีการเปลี่ยนแปลงโครงการ ผู้รับผิดชอบโครงการ ต้องด าเนินการจัดท าหนังสือ หรือบันทึกข้อความ 
ขออนุมัติเปลี่ยนแปลง มายังกลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข เพ่ือเสนอผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติ 
 7. การจัดส่งโครงการที่เสร็จสิ้นขั้นตอนการอนุมัติ 

   7.1 โครงการฯ ฉบับจริง ส่งคืนหน่วยงานรับผิดชอบ  
   7.2 Scan เอกสารเก็บไว้ที่กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข  
   7.3. กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์ฯ ติดตามความก้าวหน้าการด าเนินงานตามโครงการฯ (รายเดือน/ไตรมาส) 

(โดยระบบโปรแกรม SMS) 
   7.4 .รายงานผลความก้าวหน้า และ ผลการใช้จ่ายงบประมาณโครงการฯ ให้ผู้บริหารทราบทุกเดือน       

(โดยระบบโปรแกรม SMS)  
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8. รหัสโครงการ  เป็นสิ่งบ่งบอกว่าได้รับการอนุมัติแผนให้ด าเนินงานได้ ประกอบตัวตัวเลข ๗ หลัก  
ดังนี้   
XX-XXX-X-XX   
  2 ตัวแรก    หมายถึง  Exellence  ที่ 1 – 5 
  3 ตัวต่อมา  หมายถึง  รหัสกลุ่มงาน   
  A       หมายถึง  แผนปฏิบัติการ/ งานประจ า 
  G      หมายถึง  แผนงานตอบสนองยุทธศาสตร์ 
  2 ตัวท้าย    หมายถึง  ล าดับที่โครงการของกลุ่มงาน  
 
 

สามารถดาวน์ได้ที่หน้าเว็บไซส์ สสจ.กาฬสินธุ์ 
แบบฟอร์มแผนงาน/โครงการ 
กล่อง แผนพัฒนายุทธศาสตร์และการประเมินผล หรือที่ ลิงค์ https://ksn.moph.go.th/index.php?gid=20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แนวทางการขออนุมัติแผนงานโครงการ หน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวดักาฬสินธุ์  หน้า 13 
 

การเสนอขออนุมัติแผนเงิน 

แนวทางปฏิบัติในการเสนอ แผน - รับ - จ่าย เงินบ ารุง และขั้นตอนการตรวจสอบ 
ของหน่วยงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ ประจ าปีงบประมาณ 2567 

 

          ขั้นตอนการเสนอแผนรับ - จ่าย เงินบ ารุง ระดับ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตรส์าธารณสุข 

สสจ.กาฬสินธุ ์(ปกติไมเ่กิน 2 วัน)  

รอง นพ.สสจ. (ที่ได้รับมอบหมาย) 
พิจารณา /ลงนาม (เว้นไว้)  

วิธีการปฏิบัติงาน 
1. ผู้รับผิดชอบงานบันทึกข้อมูลประมาณการรายรับ - รายจ่าย ใน
ไฟล์Excel ที่ก าหนด   
2. ประมาณการกิจกรรมด าเนินงานที่เกิดขึ้นจริงกับงานที่วางแผนไว้ 
3. แผนต้องสัมพันธ์ระหว่างรายรับและรายจ่ายหากมีความ
จ าเป็นต้องท าแผนขาดดุล ต้องช้ีแจงเหตุผล  
4. จัดท าแผนให้สอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์  
5.รายละเอียดประกอบแผน (การจัดซื้อ จัดหา วัสดุ) ตามแบบฟอร์ม
ที่ก าหนด  
 
 
 

มีแก้ไข  ไม่มีแก้ไข 

ผู้บริหาร 
พิจารณา/ ลงนามอนมุัต ิ

(นพ.สสจ.) 
 

อนุมัติ ให้แก้ไข/ทบทวน
เพ่ิมเติม  

สง่คืน (กรณีแกไ้ข) 

ขัน้ตอนการเสนอ ดงันี ้
1.  ผูเ้สนอโครงการ สาธารณสขุอ าเภอ  
2. ผูเ้ห็นชอบโครงการ รองนายแพทยส์าธารณสขุจงัหวดั ที่ไดร้บัมอบหมาย
(วา่งไว)้   
3. ผูอ้นมุตัิแผน นายแพทยส์าธารณสขุจงัหวดั 

(กรณี การบนัทกึขอ้มลู และการประมาณการแผนไมม่ีการแกไ้ข ระยะเวลา
ในการอนมุตัิใชร้ะยะเวลาประมาณ 1 – 2 สปัดาห)์   

 

สสอ. บันทึกข้อมลู ใน file Excell 

(ตามฟอรม์ที่ก าหนด)  
แบบ 

ส่งไฟล์  (ตรวจ)
สาธารณสุข 

สสจ.กาฬสนิธุ ์

เสนอตอ่ (กรณีถกูตอ้ง) 
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ขั้นตอนการเสนอแผนรับ – จ่ายเงินบ ารุงของโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แก้ไข 
ผ่าน 

แก้ไข 
ผ่าน 

รพ.สต.บันทึกข้อมูลผ่าน
เว็บไซต์ สสจ.กาฬสินธุ์ 

ผูร้บัผิดชอบงานการเงิน (สสอ.) ตรวจสอบ

รายละเอียดผา่นเว็บไซต ์ สสจ.กาฬสนิธุ์

สสจ.กาฬสนิธุ ์

 งานพฒันายทุธศาสตรฯ์ (สสจ.) ตรวจสอบ

รายละเอียดผา่นเว็บไซต ์สสจ.กาฬสนิธุ ์

งานธุรการ (รบัหนังสือ ตามระบบ) 

 

 งานพฒันายทุธศาสตรฯ์ (สสจ.) ตรวจสอบ

ความถกูตอ้ง 

รองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวดั (ที่ได้รับมอบหมาย) 
ตรวจสอบและลงนามให้ความเห็นชอบ 

 
 

นพ.สสจ.ลงนามอนุมัติ 

ไม่เกิน 2 วันท าการจากการ
แจ้งเตือนผ่านระบบ 

ไม่เกิน 3 วันท าการ 

รพ.สต.พมิพ์แผนรับ - จ่ายเงิน
บ ารุง ที่ผ่านการตรวจสอบแล้ว  
 โดยผูเ้สนอ (ผอ.รพ.สต.) 
 ผู้เห็นชอบ (สสอ.) 

การลงลายมือชื่อก ากับ (มุมลา่ง
ขวาหน้าอนุมัตโิครงการ) 

ลายเซ็น 

(ชื่อ – สกุล เต็ม) 
ต าแหน่ง................................... 
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การเสนอขออนุมัติแผนปฏิบัติราชการ 

แนวทางปฏิบัติในการจัดท าโครงการเพื่อเสนอขออนุมัติ และขั้นตอนการตรวจสอบโครงการ 
ของหน่วยงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ ประจ าปีงบประมาณ 2567 

ขั้นตอนการจัดท าโครงการของกลุ่มงานในส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ 

 
 
 
 
 
 

เสนอผ่าน 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการปฏิบัติงาน 

กลุ่มงาน จัดท าแผนงาน/โครงการตามแบบฟอร์มแผนงาน
โครงการที่ก าหนด จ านวน 1 ชุด) ตัวอักษร TH Sarabun ขนาด 
16 (อารบิก) เสนอผ่าน หัวหน้ากลุ่มงานเพื่อตรวจสอบและ 

ลงนามเสนอโครงการ 

กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข 

สสจ.กาฬสนิธุ ์
วิธีการปฏิบัติงาน 
1.  ตรวจสอบความถูกต้องแบบฟอร์มแผนงาน/โครงการ  
2. ตรวจสอบความเช่ือมโยง ของกิจกรรม โครงการ ยุทธศาสตร์ด้าน
สาธารณสุข นโยบายชาติ 
3. ตรวจสอบประเมินโครงการให้เป็นไปตามพันธกิจ เป้าหมาย 
วัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ สอดคล้องกับงบประมาณ/แหล่งงบประมาณ
ระยะเวลาด าเนินการ 
4. ตรวจสอบเกี่ยวกับประสิทธิภาพ และประสิทธิผลของโครงการ
ภายใต้หลักเกณฑ์การวัดผล หรือมาตรฐานของงานที่ก าหนด  
ลงนามผ่านโครงการ โดย 
หัวหน้ากลุ่มงานพัฒนายุทธ์ศาสตร์สาธารณสุข สสจ.กาฬสินธุ์ 
ระยะเวลา ไม่เกิน 2 วันท าการ (นับจากวันที่ได้รับเอกสาร) 
 
 
 งานการเงิน กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

สสจ.กาฬสนิธุ ์
วิธีการปฏิบัติงาน 
1. ตรวจสอบความถูกต้องการใช้จ่ายงบประมาณ ให้เป็นไปตามกฎ 
ระเบียบกระทรวงการคลังระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 พระราช
กฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรม พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
2. ตรวจสอบความถูกต้องการใช้จ่ายงบประมาณ ให้เป็นไปตาม
ระเบียบฯ ของทางราชการ รวมถึงหลักเกณฑ์ของหน่วยงานที่
ก าหนดขึ้นเป็นการภายในด้วย  
ลงนามผ่านโครงการ โดย 
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป สสจ.กาฬสินธุ์ 
ระยะเวลา ไม่เกิน 2 วันท าการ (นับจากวันที่ได้รับเอกสาร) 
 
 
 

มีแก้ไข  ไม่มีแก้ไข 

ผู้บริหารพิจารณา 
ลงนามอนมุัต ิ

รอง นพ.สสจ.ท่ีก ากับ 

นพ.สสจ. 
 

อนุมัติ ให้แก้ไข/ทบทวน
เพ่ิมเติม  

สง่คืนกลุม่งาน 

กลุ่มงาน เสนอแผนงานโครงการ 

 

ลงรหสัโครงการ 
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ในการจดัท าโครงการเพื่อเสนอขออนุมัติ และขั้นตอนการตรวจสอบโครงการ 

ของหน่วยงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ ประจ าปีงบประมาณ 2567 
ขั้นตอนการเสนอแผนงานโครงการ ระดับ โรงพยาบาลทั่วไป/โรงพยาบาลชุมชน 

 
 
 
 

เสนอผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการปฏิบัติงาน 

รพ. จัดท าแผนงาน/โครงการตามแบบฟอร์มแผนงานโครงการ
ที่ก าหนด จ านวน 1 ชุด ตัวอักษร TH Sarabun ขนาด 16  
(อารบิก)  

งานแผนงานยุทธศาสตร์ รพ. 

งานบริหารทั่วไป รพ. 

มีแก้ไข  ไม่มีแก้ไข 

ผอ.รพ พิจารณา 

ลงนามอนมุัต ิ
 

รพ. เสนอแผนงานโครงการ 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

1. ตรวจสอบความถูกต้อง ตามบทบาทหน้าที่  
เซ็นชื่อก ากับการตรวจสอบโครงการทุกแผ่น และแจ้งช่ือ-สกุล 
พร้อมเบอร์ตดิต่อกลับในหน้าอนุมตัิโครงการ 

2. รวบรวมและจัดท าบัญชีสรุปแผนงานโครงการ หมายเหตุ 
ผู้อนุมัติโครงการ (ผอ.รพ./นพ.สสจ.) 
3. จัดท าหนังสือเสนอนุมตัิโครงการ ระบุข้อความในหนังสือ 
“ได้ตรวจสอบแผนประมาณการรายได้คา่ใช้จ่าย และแผนรับ
รายจ่ายเงินบ ารุงหน่วยงานแล้ว” 

4. จัดส่งมายัง สสจ.กาฬสินธุ์ 1) หนังสือขออนุมัติโครงการ       
2) บัญชีสรุปโครงการ และ 3) แนบเสนอเฉพาะโครงการที่ 
นพ.สสจ.ต้องพิจารณาลงนามอนุมตัิ 

กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข 

สสจ.กาฬสนิธุ ์

งานการเงิน กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

สสจ.กาฬสนิธุ ์
 

มีแก้ไข  ไม่มีแก้ไข 

ผู้บริหารพิจารณา 

ลงนามอนมุัติโครงการ 
 

อนุมัติ 

วิธีการปฏิบัติงาน 

ตรวจสอบความถูกต้อง ตามบทบาทหน้าที่  
ลงนามผ่านโครงการ โดย 
1. หัวหน้ากลุ่มงานพัฒนายุทธ์ศาสตร์สาธารณสุข สสจ.กาฬสินธุ์ 
2. หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป สสจ.กาฬสินธุ์ 
 
หากตรวจสอบแล้วมีแก้ไข 
กลุ่มงาน พนย. จะประสานส่งคืน/แก้ไขโครงการ (หากแก้ไขเกิน     
7 วันท าการ นับจากวันที่ได้รับแจ้ง ให้ท าหนังสือน าส่งฉบับใหม่) 
 
หากตรวจสอบแล้วไม่มีแก้ไข 
เสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาลงนามอนุมัติ 
- รอง นพ.สสจ.ที่ก ากับดูแล 
- นพ.สสจ. 
สแกนเอกสารโครงการ และส่งคืนโครงการฉบับจริง 
 
 
 

ให้แก้ไข/ทบทวน
เพ่ิมเติม  

รพ

 

  

สสจ.กาฬสินธุ์
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ในการจดัท าโครงการเพื่อเสนอขออนุมัติ และขั้นตอนการตรวจสอบโครงการ 

ของหน่วยงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ ประจ าปีงบประมาณ 2567 
ขั้นตอนการเสนอแผนงานโครงการ ระดับโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล 

 
 
 
 
 

เสนอผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการปฏิบัติงาน 

1. จัดท าแผนงาน/โครงการตามแบบฟอร์มแผนงานโครงการที่
ก าหนด จ านวน 1 ชุด ตัวอักษร TH Sarabun ขนาด 16 (อารบิก)  
2. จัดท าบัญชีสรุปแผนงานโครงการ หมายเหตุ ผู้อนมุัติโครงการ 
(สสอ./นพ.สสจ.)  

ผช.สสอ. 

งานการเงิน สสอ. 

มีแก้ไข  ไม่มีแก้ไข 

สสอ.  
พิจารณาลงนาม 

 

รพ.สต. เสนอแผนงานโครงการ 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

1. ตรวจสอบความถูกต้อง ตามบทบาทหน้าที่  
เซ็นชื่อก ากับการตรวจสอบโครงการทุกแผ่น และแจ้งช่ือ-สกุล 
พร้อมเบอร์ตดิต่อกลับในหน้าอนุมตัิโครงการ 

2. จัดท าหนังสือเสนอนุมตัิโครงการ ระบุข้อความในหนังสือ 
“ได้ตรวจสอบแผนรับจ่ายเงินบ ารงุหน่วยงานแล้ว” 

3. จัดส่งมายัง สสจ.กาฬสินธุ์ 1) หนังสือขออนุมัติโครงการ       
2) บัญชีสรุปโครงการ ราย รพ.สต. และ 3) แนบเสนอเฉพาะ
โครงการที่ นพ.สสจ.ต้องพิจารณาลงนามอนุมัต ิ

กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข 

สสจ.กาฬสนิธุ ์

งานการเงิน กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

สสจ.กาฬสนิธุ ์
 

มีแก้ไข  ไม่มีแก้ไข 

ผู้บริหารพิจารณา 

ลงนามอนมุัติโครงการ 
 

อนุมัติ 

วิธีการปฏิบัติงาน 

ตรวจสอบความถูกต้อง ตามบทบาทหน้าที่  
ลงนามผ่านโครงการ โดย 
1. หัวหน้ากลุ่มงานพัฒนายุทธ์ศาสตร์สาธารณสุข สสจ.กาฬสินธุ์ 
2. หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป สสจ.กาฬสินธุ์ 
 
หากตรวจสอบแล้วมีแก้ไข 
กลุ่มงาน พนย. จะประสานส่งคืน/แก้ไขโครงการ (หากแก้ไขเกิน     
7 วันท าการ นับจากวันที่ได้รับแจ้ง ให้ท าหนังสือน าส่งฉบับใหม่) 
 
หากตรวจสอบแล้วไม่มีแก้ไข 
เสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาลงนามอนุมัติ 
- รอง นพ.สสจ.ที่ก ากับดูแล 
- นพ.สสจ. 
สแกนเอกสารโครงการ และส่งคืนโครงการฉบับจริง 
 
 
 

ให้แก้ไข/ทบทวน
เพ่ิมเติม  

สสอ.

 

  

สสจ.กาฬสินธุ์
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ในการจดัท าโครงการเพื่อเสนอขออนุมัติ และขั้นตอนการตรวจสอบโครงการ 

ของหน่วยงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธุ์ ประจ าปีงบประมาณ 2567 
ขั้นตอนการเสนอแผนงานโครงการ ระดับ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ 

 
 
 
 
 

เสนอผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผช.สสอ. 

งานการเงิน สสอ. 

มีแก้ไข  ไม่มีแก้ไข 

สสอ.  
พิจารณาลงนาม 

 

สสอ. เสนอแผนงานโครงการ 

 

วิธีการปฏิบัติงาน 

1. ตรวจสอบความถูกต้อง ตามบทบาทหน้าที่  
เซ็นชื่อก ากับการตรวจสอบโครงการทุกแผ่น และแจ้งช่ือ-สกุล 
พร้อมเบอร์ตดิต่อกลับในหน้าอนุมตัิโครงการ 

2. จัดท าหนังสือเสนอนุมตัิโครงการ ระบุข้อความในหนังสือ 
“ได้ตรวจสอบแผนรับจ่ายเงินบ ารงุหน่วยงานแล้ว” 

3. จัดส่งมายัง สสจ.กาฬสินธุ์ 1) หนังสือขออนุมัติโครงการ       
2) บัญชีสรุปโครงการ ราย รพ.สต. และ 3) แนบเสนอเฉพาะ
โครงการที่ นพ.สสจ.ต้องพิจารณาลงนามอนุมัต ิ

กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข 

สสจ.กาฬสนิธุ ์

งานการเงิน กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

สสจ.กาฬสนิธุ ์
 

มีแก้ไข  ไม่มีแก้ไข 

ผู้บริหารพิจารณา 

ลงนามอนมุัติโครงการ 
 

อนุมัติ 

วิธีการปฏิบัติงาน 

ตรวจสอบความถูกต้อง ตามบทบาทหน้าที่  
ลงนามผ่านโครงการ โดย 
1. หัวหน้ากลุ่มงานพัฒนายุทธ์ศาสตร์สาธารณสุข สสจ.กาฬสินธุ์ 
2. หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป สสจ.กาฬสินธุ์ 
 
หากตรวจสอบแล้วมีแก้ไข 
กลุ่มงาน พนย. จะประสานส่งคืน/แก้ไขโครงการ (หากแก้ไขเกิน     
7 วันท าการ นับจากวันที่ได้รับแจ้ง ให้ท าหนังสือน าส่งฉบับใหม่) 
 
หากตรวจสอบแล้วไม่มีแก้ไข 
เสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาลงนามอนุมัติ 
- รอง นพ.สสจ.ที่ก ากับดูแล 
- นพ.สสจ. 
สแกนเอกสารโครงการ และส่งคืนโครงการฉบับจริง 
 
 
 

ให้แก้ไข/ทบทวน
เพ่ิมเติม  

สสอ.

 

  

สสจ.กาฬสินธุ์

วิธีการปฏิบัติงาน 

1. จัดท าแผนงาน/โครงการตามแบบฟอร์มแผนงานโครงการที่
ก าหนด จ านวน 1 ชุด ตัวอักษร TH Sarabun ขนาด 16 (อารบิก)  
2. จัดท าบัญชีสรุปแผนงานโครงการ หมายเหตุ ผู้อนมุัติโครงการ 
(สสอ./นพ.สสจ.)  
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สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มแผนงาน/โครงการ ได้ทีล่ิงค์  
https://drive.google.com/drive/folders/1qxdJPgcmRsE_T7QWNJswVO18PMthv_fl?usp=sharing 
 

 

 

ข้อควรระวังในการเขียนแผนงานโครงการ 

  1. ให้แยกค่าอาหารกลางวัน และค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ดังนี้ 
      -1.1  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  คนxอัตรา (ไม่เกินระเบียบ)xมื้อxวัน (/ครั้ง) 
      -1.2  ค่าอาหารกลางวัน             คนxอัตรา (ไม่เกินระเบียบ)xมื้อxวัน (/ครั้ง) 
  2. ค่าสมนาคุณวิทยากร 
       2.1 ค่าวิทยากรบรรยาย  
       2.2 ค่าวิทยากรอภิปรายกลุ่ม /ค่าวิทยากรกลุ่ม  
  3. ระยะเวลาด าเนินการ  
      ภายหลังจากท่ีแผนงานโครงการอนุมัติ   
  4. ค่าตอบแทนเชิงรุก (จนท.ในการออกปฏิบัติงานเชิงรุก) 
      (ไม่ซ้ าซ้อนกับการเบิกจ่ายค่าตอบแทนอย่างอ่ืน) วิชาชีพ x อัตรา x ชั่วโมง  
  5. แหล่งงบประมาณ  เงินบ ารุง รพ. (......) /เงินบ ารุง รพ.สต. 
  6. ขออนุมัติปรับโครงการ กิจกรรม ระยะเวลาด าเนินการ (เสนอผู้อนุมัติโครงการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1qxdJPgcmRsE_T7QWNJswVO18PMthv_fl?usp=sharing
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แบบฟอร์มแผนงานโครงการ  
1.  บัญชีสรุปแผนงานโครงการ 

 
 

2. แบบฟอร์มโครงการ 

  


