
บนัทึกขอ้ความ 
 

ส่วนราชการ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอนาคู  อ าเภอนาคู จังหวัดกาฬสินธุ์   
  

ท่ี กส ๑๖๓๓/๓๘๔                                   วันที่ ๒๑ เดือน ธันวาคม พ.ศ.๒๕๖๕ 
 

เร่ือง  แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง 
 

เรียน  หัวหน้ากลุ่มงาน และผู้อ านวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล ทุกแห่ง 

  ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันท่ี ๒๓ มกราคม ๒๕๖๑ เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการ 
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ( Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) ในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๑ - ๒๕๖๖ และมีการขยายกรอบการใช้จนถึงส้ิน
ปีงบประมาณ ๒๕๖๖ โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมิน คุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๒ ท่ี ส านักงาน ป.ป.ช. ก าหนด มุ่งเน้นการ
ประเมินระดับการรับรู้ของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของ หน่วยงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ ของหน่วยงาน ผลการประเมินคุณธรรมและ
ความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ ถูกก าหนดเป็น
การประเมินผู้บริหารองค์การ ประเด็นการก ากับดูแลการ ทุจริตด้วย นั้น ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโพธิ์ชัย 
ขอเรียนว่า เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการการป้องกันการ ทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สิน
ของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าท่ีรัฐอันเป็น สาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการขอ
ยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าท่ีรัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อก าหนด ในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ท่ีระบ ุถึงการให้ยืมหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพื่อ
ประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระท ามิได้ การยืมพัสดุ ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทส้ินเปลือง ผู้
ยืมต้องท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดง เหตุผลและก าหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ 
และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของภาครัฐ การให้บุคคลยืมใช้
ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้ นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้  

๑. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้างานของรัฐผู้ให้ยืม  
๒. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก  

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  

๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก  
เกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่าย ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็น
เงินตาม ราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม   



   การยืมพัสดุ/… 
๔. การยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อ  

หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ  
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้
มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ท้ังนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด 
และ ประมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  

๕. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืน  

ภายใน 7 วัน นับต้ังแต่วันครบก าหนด การนี้ จึงขอให้ท่าน และผู้ท่ีได้รับมอบอ านาจ ควบคุม ก ากับดูแล 
ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงาน ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืม
พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองโดย ใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ตลอดจนผัง
กระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและ พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของเจ้าหน้าท่ีรัฐของหน่วยงานในสังกัด
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขเฉพาะ ราชการบริหารส่วนกลาง ตามเอกสารท่ีแนบนี้ และส่ือสารให้
บุคลากรให้รับทราบท่ัวทั้งองค์กร สามารถเรียกดูใบ ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองได้
ท่ีรหัสคิวอาร์ (QR Code) ท้ายหนังสือนี้  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งบุคลากรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 

 
 
 
                 (นายไกรทอง ไชยมัชชิม) 
                  สาธารณสุขอ าเภอนาคู 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


